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План работы  

по организации аттестации педагогических работников и руководителей 

муниципальных образовательных организаций  

муниципального образования Ленинградский район  

в 2022 – 2023 учебном году 

 

 

I. Тематика совещаний, семинаров - совещаний с руководителями ОУ, ДОУ, УДОД 

№ 

п/п 

 

Наименование мероприятия 

 

Сроки  

 

Ответственные  

1. Совещания - семинары с руководителями ОО, ДОО, ОДО 

1 Участие в совещании руководителей 

муниципальных образовательных организаций с 

вопросом: «Аттестация педагогов и 

руководителей МОО в 2022-2023  учебном году» 

Сентябрь И.А. Комарова,  

Н.В. Самойленко 

 

2. Участие в совещании руководителей 

муниципальных образовательных организаций 

«Промежуточные результаты аттестации 

педагогов в 2022-2023 учебном году. 

Федеральные документы по аттестации». 

Январь И.А. Комарова, 

 Н.В. Самойленко 

 

2. Совещания – семинары с другими категориями работников образования 

2 Семинар с ответственными за организацию 

аттестации педагогических работников 

муниципальных образовательных организаций 

«Итоги аттестации педагогических  работников в 

2021-2022 учебном году. Организация аттестации 

педагогических работников и руководителей 

муниципальных образовательных организаций в 

2022-2023 учебном году» 

Сентябрь Н.В. Самойленко 

3 Семинар со специалистами для осуществления 

всестороннего анализа профессиональной 

деятельности педагогических работников 

«Всесторонний анализ профессиональной 

деятельности педагогических работников при 

аттестации их на установление 

квалификационной категории»  

Сентябрь Н.В. Самойленко 

4 Семинар-практикум с вновь назначенными 

ответственными за организацию аттестации 

педагогических работников «Алгоритм работы 

Октябрь Н.В. Самойленко  



ответственного за организацию аттестации 

педагогических работников» 

5 Совещание с методистами ТМС «Региональные 

нормативно-правовые документы по аттестации 

педагогов. Методическое сопровождение 

аттестации педагогических работников» 

Октябрь И.А. Комарова,  

Н.В. Самойленко 

6 Совещание с ответственными за организацию 

аттестации педагогических работников 

муниципальных образовательных организаций 

«Результаты аттестации за первое полугодие 

2022-2023 учебного года. Новое в аттестации 

педагогических работников». 

Январь  Н.В. Самойленко 

7 Семинар-практикум с ответственными за 

организацию аттестации педагогических 

работников муниципальных образовательных 

организаций «Планирование работы по  

организации и проведению аттестации 

педагогических работников в 2023-2024 учебном 

году» 

Апрель Н.В. Самойленко  

II. Основные мероприятия 

1. Организационная работа 

1 Прием представлений на аттестацию 

руководителей МОО (вновь назначенные, у 

которых закончился срок действия категории)  

Сентябрь-август Н.В. Самойленко  

2 Организация заседаний  муниципальной 

аттестационной комиссии (МАК), оформление 

протоколов заседаний  МАК  

Сентябрь-август Н.В. Самойленко  

3 Оформление документов по результатам 

аттестации руководителей МОО (приказ, 

аттестационный лист, запись в карту Т2) 

Сентябрь-август 

(в течение 30 

календарных 

дней со дня 

принятия 

решения МАК)  

И.А. Комарова, 

Н.В. Самойленко  

4 Прием от образовательных организаций  

документов на аттестацию  педагогических 

работников с целью установления 

квалификационной категории (списки, 

представления, заполненные формы) 

Ежемесячно  

до 10 числа  

 

Н.В. Самойленко  

5 Проверка подачи заявлений на аттестацию 

педагогическими работниками МОО на сайте 

ИРО, выставление статусов 

Ежемесячно  

до 15 числа  

Н.В. Самойленко  

6 Формирование и направление в ИРО списков 

педагогов, подавших заявления на аттестацию 

Ежемесячно  

до 15 числа  

Н.В. Самойленко  

7 Предоставление в ИРО заключений    За 10 дней до 

заседания АК 

министерства 

Н.В. Самойленко  

8 Уведомление МОО о выставлении приказа об 

аттестации на официальном сайте МОНиМП КК 

По мере  

выставления на 

сайте МОН КК  

Н.В. Самойленко  

 

12 Подготовка предварительной информации об 

аттестации педагогических работников с целью 

До 01 июня Н.В. Самойленко, 

ответственные за 



установления первой и высшей 

квалификационных категорий в 2022-2023 

учебном году  

организацию 

аттестации в МОО 

13 Подготовка проекта приказа УО об организации 

аттестации руководителей образовательных 

организаций муниципального образования 

Ленинградский район в 2023-2024 учебном году  

Июль И.А. Комарова,  

Н.В. Самойленко  

 

14 Планирование работы по организации аттестации 

педагогических работников и руководителей 

образовательных организаций муниципального 

образования Ленинградский район на 2023-2024 

учебный год  

Август Н.В. Самойленко 

2. Методическая работа  

1 Проведение разъяснительной работы по вопросам 

аттестации с педагогическими и руководящими 

работниками района 

 

В течение года 

Н.В. Самойленко 

2 Оказание консультативной помощи специалистам 

при осуществлении всестороннего анализа 

профессиональной деятельности педагогических      

работников      МОО 

Октябрь-июнь Н.В. Самойленко 

3 Разработка методички «В помощь ответственному 

за организацию аттестации педагогических 

работников»  

Октябрь, 

январь 

Н.В. Самойленко 

4 Разработка тестов и опросников на знание 

нормативных документов по организации и 

проведению аттестации 

Ноябрь,  

февраль 

Н.В. Самойленко 

3. Организация контроля 

1 Проверка документации МОО по аттестации 

педагогических кадров 

Сентябрь-май 

(согласно 

графику 

проверок) 

Н.В. Самойленко 

2 Участие в комплексных проверках МОО по 

вопросу ведения документации по аттестации 

педагогических работников 

Сентябрь-август 

(согласно 

графику УО) 

Н.В. Самойленко 

3 Проверка оформления стендов по аттестации 

педагогических работников в МОО 

Сентябрь Методисты  

ООКО 

4 Проверка ведения раздела «Аттестация 

педагогических работников» на сайтах МОО 

Сентябрь, январь, 

июнь 

Н.В. Самойленко 

5 Самопроверка ведения и хранения документации 

по аттестации педагогических работников МОО 

Апрель Н.В. Самойленко, 

ответственные за 

организацию 

аттестации в МОО 

6 Отчет муниципальных образовательных 

организаций об аттестации педагогических 

работников с целью подтверждения соответствия 

занимаемым ими должностям  

Ежемесячно 

(последний 

рабочий день)  

Ответственные за 

организацию 

аттестации в МОО 

7 Выезды в МОО на заседание аттестационной 

комиссии  

В течение года Н.В. Самойленко 

4. Информационно-аналитическая работа 

1 Формирование базы данных руководителей Сентябрь  Н.В. Самойленко, 



муниципальных образовательных организаций  ответственные за 

организацию 

аттестации в МОО 

2 Мониторинг наличия квалификационных 

категорий у педагогических работников 

муниципальных образовательных организаций 

Сентябрь, 

январь 

 

Н.В. Самойленко, 

ответственные за 

организацию 

аттестации в МОО 

5 Обновление информации на сайте ООКО в 

разделе «Аттестация»  

Сентябрь,  

январь 

Н.В. Самойленко 

6 Обновление информации на стенде «Аттестация» 

в отделе оценки качества образования (ООКО) 

Октябрь,  

февраль 

 

Н.В. Самойленко 

7 Подготовка отчета об аттестации по полугодиям 

для профсоюза 

Декабрь, 

 июнь 

Н.В. Самойленко 

9 Подготовка аналитической справки по итогам 

аттестации  за 2022-2023 учебный год 

Июль 

 

Н.В. Самойленко 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


